Misy klientei — tarptautinei farmacijos kompanijai, esanciai tarp savo srities lyderiy pasaulyje, Siuo
metu darbui Kauno padalinyje reikalinga (-as):

Pareigos
VADOVO ASISTENTE (-AS) (TARPTAUTINE KOMPANIJA) (DALINIS UZIMTUMAS)

Vieta
Kaunas

Siulomo darbo pobudis

Biuro apripinimas ir administravimas, komunikavimas su padaliniais kitose Salyse, informacijos
rinkimas, duomeny analizé ir skaiciavimy atlikimas; darbas su duomeny bazémis, dokumenty
rengimas, registravimas, korespondencijos tvarkymas; asistavimas vadovui, prezentacijy rengimas,
komandiruociy organizavimas, biliety, vieSbuciy rezervavimas ir kt.

Reikalavimai

o Aukstasis universitetinis iSsilavinimas (privalumas vadybos ar ekonomikos srityje, gali buti
studijuojantis);

o Geros angly kalbos Zinios (zodZiu, rastu);

o Labai geri darbo kompiuteriu jgtidziai (MS Excel, PowerPoint, Word);

» Komunikabilumas, organizaciniai ir planavimo jgtidziai, nuovokumas, gebéjimas paskirstyti
prioritetus;

o Atsakingumas, kruopStumas, greita orientacija.

Privalumai

o Panasaus darbo patirtis.
Imone siulo

Savarankiska, atsakingg darbg tarptautinéje kompanijoje, visas darbui reikalingas priemones,
galimybe derinti mokslo ar kitus uzsiémimus su sitloma darbine veikla.

Skelbimo data
2018-05-23

Gyvenimo aprasymg su nhuoroda Vadovo asistenté (-as) (tarptautiné
kompanija) (dalinis uzimtumas) siysti el. pastu: asta@personalogrupe.lt.
Telefonas pasiteiravimui: +370 37 323714, kontaktinis asmuo Asta T.
Informuosime tik atrinktus kandidatus. Konfidencialuma garantuojame.
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